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Sisendi kogumine Euroopa Noukogu ametlikele dokumentidele juurdepéisu eksperdiriihma
kiisimustikule dokumentide haldamise ja siilitamise kohta

Edastan Teile vastused maa-, haldus ja ringkonnakohtute nimel.

1. Kuidas on reguleeritud dokumentide haldamine, sdilitamine ja arhiveerimine avaliku voimu
organite poolt? Esitage asjaomaste eeskirjade ametlik tolge iihes Euroopa Noukogu keeltest
(inglise voi prantsuse keeles).

Kohtutes reguleerivad dokumentide haldamist, sdilitamist ja arhiveerimist justiitsministri mddrus
“Maa-, haldus- ja ringkonnakohtu kantselei kodukord” ning menetlusseadustikud
(tsiviilkohtumenetluse seadustik, kriminaalmenetluse seadustik, vidrteomenetluse seadustik ja
halduskohtumenetluse seadustik).

2. Kas koik avaliku vdoimu organi valduses olevad dokumendid on registreeritud? Kui jah, siis
milline teave dokumentide kohta kantakse registrisse? Kes vastutab registreerimise eest? Millal
toimub registreerimine?

Dokumendid registreeritakse vastavalt eelnimetatud seadustele ja kordadele. Koiki to6dokumente
el registreerita.

Dokumentide registreerimise eest vastutab iga ametnik, kes saab voi koostab dokumendi, mis
vajab registreerimist. Dokumendid registreeritakse hiljemalt jdrgneval téopdeval.

3. Kas dokumentide registreerimise nduetele kohaldatakse erandeid nende sisu alusel?
Jah.

4. Kas on olemas juhised voi eeskirjad, mis késitlevad avaliku teenistuja poolt otse saadetud voi
temalt saadud kirjavahetuse registreerimist?

Selgeid juhiseid ei ole, iga ametnik peab ise hindama saadud dokumendi vidrtust ehk kas
dokument on oluline tegevuste ja faktide toendamiseks.

5. Kas ametlike dokumentide registrid on avalikud?
Jah.

Aadress: Kalevi tn 1, Tartu 51010; registrikood: 74001966; telefon: 620 0100; e-post: info@kohus.ee.
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6. Kas elektroonilisi sonumeid (e-kirju, SMS-sonumeid jne) kisitletakse samamoodi kui
fiitisilisi dokumente?
E-kirju kdsitletakse samamoodi kui fiiiisilisi dokumente. SMS-sonumeid ei kdsitleta samamoodi.

7. Kas ametiasutused kasutavad dokumentide registreerimiseks iihist siisteemi voi kasutab iga
ametiasutus oma registreerimissiisteemi?

Kohtutes kasutatakse dokumentide registreerimiseks erinevaid infosiisteeme. Kasutatakse nii
dokumendihaldussiisteemi, mis on tihine kui ka erinevaid menetlussiisteeme (nt kinnistusraamat,
kohtute infosiisteem, driregister, laevakinnistusraamat jne).

8. Milliseid kriteeriumeid kohaldavad ametiasutused ametlike dokumentide séilitamisel? Néiteks
millises formaadis ja kus dokumente siilitatakse?

Erinoudeid kohtutel ei ole, rakenduvad arhiiviseadusest ja arhiivieeskirjast tulenevad nouded.
Dokumente sdilitatakse samas siisteemis, kus neid menetletakse ehk et sdilitamiseks
eraldi repositooriume ei ole.

9. Milliseid kriteeriume kohaldavad ametiasutused dokumentide sdilitamisel ja millised on
sdilitamisajad?

Sdilitustdhtajad tulenevad oigusaktidest. Lisaks koigile asutustele kohalduvatele oigusaktidele
(nt personali- ja raamatupidamisdokumentide sdilitustihtajad) on kohtumenetluse dokumentide
sdilitustihtajad  reguleeritud mddrusega “Maa-, haldus- ja ringkonnakohtu kantselei
kodukord”.

Dokumentide sdilitustihtaeg, mille sdilitustihtaeg on oigusaktiga reguleerimata, kehtestatakse
asutuse dokumentide liigitusskeemis (liigitusskeem on kohtutel tihine).

Spetsiifilisi kriteeriumeid ei ole, kohalduvad Rahvusarhiivi juhised ja arhiiviseadus.

10. Milliseid kriteeriume kohaldavad ametiasutused dokumentide arhiivi iileandmisel?
Spetsiifilisi kriteeriumeid ei ole, kohalduvad Rahvusarhiivi juhised ja arhiiviseadus.

11. Milliseid kriteertume kohaldavad ametiasutused dokumentide korvaldamisel/hdvitamisel?
Spetsiifilisi kriteeriumeid ei ole, kohalduvad Rahvusarhiivi juhised ja arhiiviseadus.
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